
MESYUARAT JAWATANKUASA 
KUALITI KALI KE-64

AGENDA 10
LAPORAN 

PENGURUSAN REKOD UNIVERSITI

15 DISEMBER 2025



Laporan yang dibentangkan untuk makluman Mesyuarat JK Kualiti UPM
berkenaan:
i. pengurusan rekod UPM dengan penambahbaikan kod klasifikasi fail

bagi tarikh kemas kini sehingga November 2025;
ii. Statistik Perubahan Kod Klasifikasi UPM Tahun 2025; dan
iii. Status Terkini Pelaksanaan Digital Document Management System

(DDMS) UPM.

TUJUAN



PENAMBAHBAIKAN KOD KLASIFIKASI 
FAIL UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA: 

TARIKH KEMASKINI SEHINGGA 
NOVEMBER 2025



100    PENTADBIRAN

100-6   Pengurusan Mesyuarat

100-6/1   Mesyuarat  Dalam UPM

100-6/1/168  Mesyuarat Jabatan Senibina Landskap, FRSB
100-6/1/169  Mesyuarat Jabatan Senibina, FRSB
100-6/1/170  Mesyuarat Jabatan Reka Bentuk Perindustrian, FRSB

100  PENTADBIRAN



400 PENGURUSAN KEWANGAN DAN 
PERAKAUNAN

400       PENGURUSAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN

400-4 Bayaran

400-4/4 Elaun dan Bayaran

400-4/4/21    Bayaran Balik Pembelian Komputer Pegawai



600  PENGURUSAN AKADEMIK

600 PENGURUSAN UNIVERSITI (AKADEMIK)

600-4  Pentadbiran Akademik

600-4/29 Program/Aktiviti Khas Akademik 

  

600-4/29/8 Lawatan Akademik Pelajar

  



700  PENGURUSAN HAL EHWAL 
PELAJAR

700 HAL EHWAL PELAJAR

700-3 Persatuan/Kelab Pelajar

700-3/11 Majlis Perwakilan Kolej Kediaman

700-3/11/11 Majlis Pelajar Luar Kampus (MPLK)



PERKARA
BILANGAN

JUMLAH
Q1 Q2 Q3 Q4

SUBJEK 
UMUM

KOD 100 - 500 5 4 4 4 17

SUBJEK 
JABATAN

KOD 600
1 2 1 1 5

KOD 700 3 2 1 1 7

KOD 800 1 1 1 0 3

STATISTIK PERUBAHAN KOD KLASIFIKASI FAIL UPM



STATUS TERKINI PELAKSANAAN DIGITAL 
DOCUMENT MANAGEMENT SYSTEM (DDMS)

➢Permurnian kali 3 telah dilaksanakan dan sedang dalam 
semakan Arkib Negara Malaysia.

➢Akan dibawa ke Mesyuarat Jawatankuasa Perakuan 
Klasifikasi Agensi untuk diperakukan sebelum diserahkan 
kepada Jabatan Digital Negara (JDN).



SYOR

Mesyuarat Jawatankuasa Kualiti UPM Kali ke-64 diminta untuk mengambil perhatian/tindakan
berkenaan:
i. pengurusan rekod UPM dengan penambahbaikan kod klasifikasi fail bagi tarikh kemas kini

sehingga November 2025 untuk diselaraskan di PTJ masing-masing sebagaimana
hebahan yang telah dibuat kepada Pegawai Rekod Jabatan (PRJ) PTJ;

ii. Statistik Perubahan Kod Klasifikasi UPM Tahun 2025; dan
iii. Status Terkini Pelaksanaan Digital DocumentManagement System (DDMS) UPM.



Terima Kasih
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